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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение о конкурсе преподавательских инициатив федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Новосибирский государственный университет экономики и управления «НИНХ» (далее – Университет, НГУЭУ) устанавливает тематическую направленность и порядок проведения Конкурса преподавательских инициатив (далее – Конкурс), организуемого и финансируемого из средств Университета.

1.2 Предметом конкурса является отбор Проектов преподавательских инициатив (далее – Проектов) и организационная, информационная и финансовая поддержка их реализации.

1.3 Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей функционирование системы менеджмента качества, требуемой ГОСТ ISO 9001-2011.
2 Нормативные ссылки

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие документы:
ГОСТ ISO 9001-2011 Системы менеджмента качества. Требования

СТО СМК 4.2.3-001.01-2013 Управление документацией

СТО СМК 4.2.3-002.01-2013 Управление записями

3 Цель и задачи конкурса
3.1 Целью проведения Конкурса является вовлечение научно-педагогических работников (далее – НПР) в воспитательную, внеучебную, профориентационую, просветительскую, информационную и иные виды деятельности Университета, направленных на студентов всех уровней образования, абитуриентов, НПР, сотрудников, выпускников и иные целевые группы для решения стратегических задач Университета.
3.2 Задачи конкурса:

3.2.1 Интеграция Университета в решение актуальных задач социально-экономического развития Сибири, Новосибирской области, города Новосибирска, муниципальных образований.

3.2.2 Повышение имиджа НГУЭУ;
3.2.3 Выявление и поддержка актива НПР, обучающихся;

3.2.4 Мотивирование НПР и обучающихся для участия в деятельности Университета для решения стратегических задач;

3.2.5 Развитие навыков управления проектами, реализуемых совместно НПР и административными подразделениями Университета, а также внешними участниками;

3.2.6 Формирование социального капитала НПР, сотрудников, обучающихся, абитуриентов;

3.2.7 Изучение и применение лучших практик реализации проектов в области воспитания, просвещения, профориентации, внеучебной, информационной деятельности;

3.2.8 Участие НПР, обучающихся, абитуриентов в значимых проектах и мероприятиях международного, федерального и регионального уровня;

3.2.9 Развитие системы внеучебных траекторий Университета.
4 Типы и форматы реализации проектов

4.1 Для целей Конкурса выделяются следующие типы проектов:

4.1.1 Проекты с тематической направленностью, определяемые Университетом;

4.1.2 Проекты с тематической направленностью, определяемые организаторами (заявителями) Проекта.

4.2 При рассмотрении Конкурсных заявок преимущество имеют проекты, указанные в п.4.1.1 Перечень указанных проектов устанавливается приказом ректора.

4.3 При рассмотрении Конкурсных заявок преимущество имеют проекты с суммой вложений из средств НГУЭУ в пределах 50 тыс. руб.

4.4 Рекомендуемые форматы реализации Проектов:

- разработка и проведение авторских лекций, семинаров, мастер-классов, спецкурсов, деловых игр;

- организация и проведение конференций, форумов, круглых столов, выставок;

- проведение экскурсий, выездных мероприятий;

- организация кружков и иных форм работы с НПР, сотрудниками, обучающихся, абитуриентами;

- разработка информационных и коммуникационных ресурсов: брошюр, буклетов, сайтов, лэндингов, мобильных приложений, групп в социальных сетях и др;

- проведение статистических, социологических, финансовых, маркетинговых и иных исследований.

- разработка и оформление в виде отчетов, статей методов, методик, технологий, инструментария решения актуальных задач.

4.5. Деятельность НПР, сотрудников по заявленным Проектам должна выходить за рамки стандартных должностных обязанностей, либо обязанностей, предусмотренных заключенными договорами подряда, локальными нормативными актами, приказами, распоряжениями ректора, проекторов, деканов.

5 Организационный комитет
5.1 Оргкомитет Конкурса осуществляет: 

- консультационную поддержку организаторам (заявителям) Проектов;

- прием заявок на Конкурс;

- экспертизу заявок на предмет соответствия целям, задачам и условиям Конкурса, соблюдения требований к форме и составу Конкурсной заявки в соответствии с настоящим Положением;

- информационную поддержку проведения Конкурса, в том числе дат рассмотрения Экспертным советом Конкурсных заявок по существу;

- доведение результатов Конкурса и иных решений Экспертного совета до заявителей;

- подготовку заседаний Экспертного совета;

- предварительно рассмотрение результатов реализации Проектов, подготовка заключений и направление этих заключений в Экспертный совет;

- доведение результатов реализации Проектов и принятых Экспертным советом решений до сотрудников, НПР и обучающихся НГУЭУ.

5.2 Оргкомитет Конкурса формируется из числа сотрудников НГУЭУ. Состав оргкомитета закрепляется приказом ректора.
6 Экспертный совет
6.1 Для оценки представленных на Конкурс Проектов, определения победителей Конкурса и рассмотрения отчетов о выполнении Проектов формируется Экспертный совет Конкурса.

6.2 Экспертный совет формируется из состава сотрудников НГУЭУ. Состав Экспертного совета закрепляется приказом ректора НГУЭУ.
7 Условия участия в конкурсе
7.1 На Конкурс принимаются как индивидуальные, так и коллективные заявки с описанием Проекта (далее – Конкурсная заявка) по установленной форме (Приложение №1). К Конкурсной заявке прикладывается смета установленного в Университете образца.
7.2 Инициаторами (заявителями, организаторами) Проекта могут быть как НПР, обучающиеся, сотрудники, выпускники, абитуриенты НГУЭУ, так и НПР, сотрудники и обучающиеся других вузов, а также привлеченные специалисты.

7.3 Руководителем Проекта является один из инициаторов (заявителей, организаторов), который является НПР НГУЭУ (штатным, внутренним или внешним совместителем).

7.4 Участниками (целевой аудиторией) Проекта являются обучающиеся, выпускники, сотрудники, абитуриенты НГУЭУ, иные целевые группы.

7.5 Проекты должны отвечать критериям, указанным в п.11.1 настоящего Положения.

7.6 Сроки приема Оргкомитетом Конкурсных заявок: ежегодно с 25 августа по 15 июня.

7.7 Сроки рассмотрения Экспертным советом Конкурсных заявок: не реже чем один раз в два месяца.
7.8 Руководитель Проекта берет на себя обязательство организационной и информационной поддержки реализации Проекта: подготовка и согласование заявок, писем, служебных записок, проектов приказов, смет (при необходимости), предоставление по предварительному запросу текстового, фотоматериала по Проекту, внесение информации о мероприятиях Проекта в деловой календарь на сайте и т.п.

7.9 Подача Конкурсной заявки означает согласие руководителя и иных инициаторов (организаторов) Проекта со всеми условиями, предусмотренными настоящим Положением.
8 Номинации конкурса
8.1 Конкурс проводится по номинациям:

8.1.1 «Бизнес и власть» – проекты, направленные на вовлечение в деятельность университета предприятий-партнеров, проведение практических мастер-классов, экскурсий, организацию стажировок и успешное трудоустройство обучающихся;

8.1.2 «Предпринимательство» – проекты, направленные на развитие молодежного предпринимательства,  проработку бизнес-идей, реализацию бизнес-проектов, в том числе в рамках бизнес-инкубатора, участие в конкурсах предпринимательских проектов, стимулирование деятельности студенческих строительных отрядов и иных инициатив, связанных с развитием предпринимательских компетенций;

8.1.3 «Культура и творчество» – проекты культурно-творческой направленности в области литературы, хореографии, музыки, театра и визуальных искусств, а также направленные на развитие движения КВН;

8.1.4 «Здоровый образ жизни и безопасность» – проекты, направленные на привлечение обучающихся, абитуриентов, НПР, сотрудников к занятию физической культурой и спортом, пропаганду здорового образа жизни, питания, обеспечение безопасности жизни и деятельности НПР, сотрудников и обучающихся, организацию отрядов охраны порядка;

8.1.5 «Волонтерство и социальное проектирование» – проекты, направленные на развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в молодежной среде, реализацию социально-значимых мероприятий, благотворительность;

8.1.6 «Международное сотрудничество и межкультурный диалог» – проекты, направленные на развитие международного и межрегионального молодежного сотрудничества, в том числе в сфере языковой подготовки, интернационализацию образования,  поддержку и развитие академической мобильности преподавателей и обучающихся;

8.1.7 «Аналитика, наука и инновации» – проекты, направленные на повышение научной активности обучающихся и абитуриентов в области приоритетных научных направлений и тем, выполнение научно-исследовательских работ на коммерческих условиях, проведение аналитических работ, опросов, в том числе по заданию Университета, организации научного руководства и кураторства в школах и учреждениях среднего профессионального образования;

8.1.8 «Развитие студенческого самоуправления и права обучающихся» – проекты, направленные на развитие студенческого самоуправления, представление и защиту прав обучающихся;

8.1.9 «Молодая семья» – проекты, направленные на формирование традиционных семейных ценностей и поддержку молодых семей;
8.1.10 «Историко-патриотическое воспитание» – проекты, направленные на формирование исторических, патриотических клубов, участие в мероприятиях историко-патриотической направленности;

8.1.11 «Качество образования» – проекты, направленные на анализ, оценку качества образования в НГУЭУ со стороны обучающихся;

8.1.12 «Профориентация» – проекты, направленные на сотрудничество со школами, учреждениями среднего профессионального образования, вузами, иными организациями с целью профориентации и вовлечения учащихся в деятельность Университета, формирования благоприятного имиджа НГУЭУ в среде абитуриентов;

8.1.13 «Информационные ресурсы и коммуникации» – проекты, направленные на создание онлайновых и оффлайновых информационных ресурсов по актуальной региональной и (или) образовательной, научной, профориентационной, воспитательной или иной проблематике, на улучшение коммуникационной среды в университете, университета и внешней среды, на взаимодействие со СМИ;

8.1.14 «Просвещение» – имиджевые проекты, направленные на просвещение широких слоев граждан;

8.1.15 «Проблемно-ориентированное образование» – проекты, направленные на корректировку образовательных программ и дисциплин, внедрение методов, форм, инструментария с целью содействия решению актуальных региональных государственных, корпоративных, общественных задач.
8.1.16 «Инфраструктура» – проекты, направленные на улучшение качества, оформления и удобства инфраструктуры Университета: прилегающей территории, корпусов, общежития, бассейна, столовых и буфетов, мест общественного пользования, гардеробов и т.д.

8.2 Проекты конкурсных заявок, разрабатываемые в соответствии с п.4.2 Положения, должны быть согласованы с проректором по стратегическому развитию и внешним связям.

8.3 Конкурсные заявки, поданные по номинациям 8.1.1 – 8.1.7, должны быть согласованы с куратором профильной внеучебной траектории.

8.4 Конкурсные заявки, поданные по номинациям 8.1.8 – 8.1.11 должны быть согласованы с начальником управления молодежной политики.

8.5 Конкурсные заявки, поданные по номинации 8.1.12 должны быть согласованы с начальником управления профориентации.

8.6 Конкурсные заявки, поданные по номинациям 8.1.13 – 8.1.15 должны быть согласованы с начальником управления внешних связей.
8.7 Конкурсные заявки, поданные по номинации 8.1.16 должны быть согласованы с проректором НГУЭУ по общим вопросам.

8.8 Все Конкурсные заявки также согласуются деканами факультетов.

8.9 Допускается подача одного Проекта одновременно по нескольким номинациям. В этом случае необходимо согласовать заявку с лицами, предусмотренными пп.8.3 – 8.7, по каждой номинации.
9 Порядок подачи конкурсных заявок
9.1 Конкурсные заявки подаются без ограничения срока в Оргкомитет Конкурса.

9.2 Конкурсные заявки подаются на бумажном носителе председателю Оргкомитета Конкурса. Копии в электронном виде направляются на адрес конкурса ksi@nsuem.ru.

9.3 Конкурсная заявка рассматривается Оргкомитетом конкурса на предмет соответствия требованиям настоящего Положения в течение 5 рабочих дней с момента ее поступления.

9.4 Заявки, удовлетворяющие требованиям настоящего Положения, передаются на рассмотрение в Экспертный совет. Заявки, не удовлетворяющие требованиям Положения, возвращаются заявителю с указанием причин.

9.5 Оргкомитет отклоняет заявки:

- не отвечающие целям, задачам и иным условиям Конкурса;

- поданным с нарушением установленной формы и порядка;

- содержащие недостоверные сведения;

- предполагающие реализацию проектов, реализация которых сопряжена с нарушением законодательства РФ, нарушением этических и деловых норм;

- поступившие от заявителей, не исполнивших (нарушивших) свои обязательства в рамках ранее поддержанных Университетом проектов, грантов.

10 Процедура рассмотрения заявок и принятия решений
10.1 Экспертизу и оценку Конкурсных заявок проводит Экспертный совет Конкурса.

10.2 Экспертный совет Конкурса по итогам экспертизы принимает одно из следующих решений: «поддержать», «поддержать условно», «отклонить».

10.3 Заявки, поддержанные условно, поддерживаются при условии внесения в заявку корректировок, рекомендованных Экспертным советом.

10.4 Решения Экспертного совета Конкурса оформляются протоколом.

10.5 На заседание Экспертного совета Конкурса могут быть приглашены заявители для устной презентации Проекта.

11 Критерии оценки заявок

11.1 Основными критериями оценки Проектов являются:

- конкретность, ясность целей и задач Проекта, их соответствие критериям SMART;

- соответствие Проекта стратегическим задачам Университета, настоящему Положению и заявленной номинации;

- актуальность и значимость решаемых в рамках Проекта задач и планируемых результатов для Университета, региональных органов власти, корпоративного сектора, общественных организаций, системы среднего, среднего профессионального и высшего образования, государственной молодежной политики;

- оценка влияния реализации Проекта на имидж Университета;

- оценка прироста человеческого и социального капитала организаторов и участников Проекта в связи с его реализацией;

- обоснованность затрат (организационных, финансовых, временных) на реализацию Проекта;

- экономическая целесообразность Проекта с точки зрения общих затрат, удельных затрат на одного участника, соотношения планируемых результатов Проекта и затрат на его реализацию;

- реалистичность плана мероприятий, сроков реализации и заявленных результатов;

- степень участия заявителей в реализации Проекта;

- измеримость достигнутых по Проекту результатов;

- качество, глубина проработки Проекта и прилагаемых материалов.
11.2 Дополнительными критериями оценки Проектов являются:

- наличие у руководителя и иных инициаторов (организаторов) Проекта опыта реализации аналогичных проектов;

- участие инициаторов (организаторов) Проекта из числа обучающихся в работе внеучебных траекторий НГУЭУ;

- наличие софинансирования при реализации Проекта, в том числе через привлечение сторонних спонсоров;

- количество вовлекаемых участников;

- масштабируемость Проекта, возможность распространения полученных результатов от реализации Проекта во внешнюю среду и на иные целевые аудитории;

- устойчивость достигнутых по Проекту результатов.

12 Отчетность и экспертиза результатов преподавательских инициатив

12.1 Отчет о реализации Проекта в бумажном виде за подписью руководителя Проекта и согласующих лиц представляется в Оргкомитет Конкурса не позднее, чем через 10 рабочих дней после срока окончания Проекта, указанного в Конкурсной заявке. Форма отчета по Проекту приведена в Приложении № 2 к настоящему Положению.

12.2 Отчет должен включать в себя:

- общую справку о Проекте (дата, место проведения мероприятий Проекта, цель Проекта, поставленные задачи, участники);

- краткую информацию о других лицах и организациях, участвовавших в Проекте;

- итоги и результаты Проекта, включая оценку соответствия полученных результатам критериям, предусмотренным п.11.1 настоящего Положения;

- предложения и рекомендации;

- список участников;

- фотографии, видеозаписи, ссылки на новости, иные ресурсы (при наличии);

- иную информацию, предоставление которой предварительно согласуется с Оргкомитетом Конкурса.
12.3 Ответственность за достоверность и полноту представленных в отчете сведений несет персонально руководитель Проекта.

12.4 Оргкомитет Конкурса на основании отчетов готовит заключения, которые передаются в Экспертный совет для рассмотрения на очередном заседании.

12.5 По результатам рассмотрения заключений и отчетов Экспертный совет принимает одно из следующих решений: считать Проект полностью реализованным, частично реализованным, либо полностью не реализованным.

12.6 В случае признания Проекта полностью реализованным обязательства инициаторов Проекта считаются исполненными. В случае признания Проекта реализованным частично либо не реализованным, Экспертный совет направляет руководителю Проекта требование о доработке Проекта с соответствующим обоснованием.
13 Порядок предоставления финансовой поддержки и оплаты труда
13.1 Финансирование Конкурса осуществляется из средств НГУЭУ в пределах лимитов, предусмотренных бюджетами управления молодежной политики, управления профориентации и управления внешних связей университета на реализацию Конкурса.

13.2 Для финансирования Проектов могут быть привлечены внешние источники (софинансирование), а также использованы средства, полученные в рамках иных конкурсов Университета (по согласованию с лицами, организующими указанные конкурсы).
13.3 В случае несоблюдения участниками Проекта обязательств в рамках реализации Проекта, получившего поддержку, финансирование может быть приостановлено или прекращено.

13.4 В рамках Проекта могут быть профинансированы:

- оплата труда руководителя и инициаторов (организаторов) Проекта;

- затраты на поездки (включая транспорт, проживание);

- организационные взносы для участия во внешних мероприятиях;

- оборудование и материалы;
- программное обеспечение;
- разработка информационных ресурсов;

- подписка, учебная и иная литература, аналитические обзоры, в т.ч. в форме электронных ресурсов;

- сувенирная и полиграфическая продукция;

- билеты, сертификаты и т.п.;

- оплата обучения;

- питание, кофе-брейки;

- услуги третьих лиц.

13.5 Для финансирования предусмотренных Проектом затрат руководитель Проекта организует формирование и согласование смет в соответствии с установленным в Университете порядком.

13.6 Результаты, полученные и оплаченные в рамках реализации Проектов, не подлежат повторной оплате по договорам подряда, при расчете эффективного контракта, в рамках иных конкурсов, грантов Университета. 
13.7 Оплата труда руководителя и инициаторов (организаторов) Проекта осуществляется по факту реализации Проекта, предоставления и рассмотрения отчета в соответствии с разделом 12 настоящего Положения.
Приложение 1

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе преподавательских инициатив НГУЭУ

	1. Общая информация о проекте

	1.
	Наименование проекта
	

	2.
	Номинация Конкурса
	

	3.
	Цель проекта 
	

	4.
	Задачи проекта
	

	5.
	Описание проекта
	Раскрыть содержание и суть проекта, формат работы, применяемые методы, технологии

	6.
	Описание проблемы, на решение которой направлен Проект, и обоснование ее актуальности
	

	7.
	Заинтересованная сторона в решении указанной проблемы, обоснование заинтересованности
	Указать заинтересованное лицо (Университет / конкретное подразделение Университета либо внешнее лицо – орган власти, государственное или муниципальное учреждение, коммерческая компания, общественная организация, фонд и т.п.

В качестве обоснования указать публичный (закон, целевая программа, стратегия, материалы конференции, иного мероприятия и т.д.) или частный (письмо, запрос и т.д.) документ

	8.
	KPI проекта
	Указать показатели (без количественных значений), которые характеризуют ключевые показатели проекта

	9.
	Период реализации проекта
	Указать начальную и конечную дату реализации

	10.
	План действий (мероприятий)
	Указать перечень мероприятий по этапам (при наличии), с начальной и конечной датами реализации каждого этапа

	11. 
	Ожидаемые результаты (кроме количества участников)
	Указать значения количественных показателей и качественных характеристик по результатам реализации проекта

	12.
	Целевая аудитория проекта, количество вовлекаемых участников
	Указать типы целевой аудитории и количество участников в разрезе типов

	13.
	Партнерские организации/частные лица 
	Указать полное наименование, роль в проекте, контактную информацию (сайт, телефон, электронную почту)

	14.
	Временной бюджет организаторов по реализации проекта (в человеко-часах)
	Указать в человеко-часах в отношении только организаторов проекта

	15.
	Полная стоимость проекта
	Указать сумму

Примечание: необходимо приложить смету с расшифровкой

	
	- в том числе за счет средств НГУЭУ
	Указать сумму

	
	- в том числе за счет софинансирования (при наличии)
	Указать сумму и источник (при наличии)

	
	- в том числе на оплату труда руководителя и иных организаторов (заявителей)
	Указывается сумма, предусмотренная на оплату труда, с учетом НДФЛ, без учета взносов на ФОТ

	16.
	Требуемая организационная, информационная и иная поддержка
	Указать требуемую поддержку от Университета

	17.
	Дополнительная информация
	Указать при необходимости

	2. Информация о заявителях (организаторах)

	18. 
	Руководитель проекта
	Указать должность, место работы, Ф.И.О.

	19.
	Обязанности руководителя проекта
	Перечислить обязанности руководителя проекта

	20.
	Контактная информация руководителя проекта
	Указать адрес, телефон, электронную почту

	21.
	Планируемый бюджет времени руководителя
	Указать в человеко-часах

	22.
	Иные инициаторы проекта


	Указать должность, место работы, Ф.И.О., роль в проекта

	23.
	Планируемый бюджет времени иных (кроме руководителя) инициаторов
	Указать в человеко-часах

	24.
	Опыт организационной работы, проектной работы у руководителя/инициаторов
	Указать, в т.ч. опыт участия во внешних и других внутренних конкурсах Университета


	_________________________________

(подпись руководителя проекта)

СОГЛАСОВАНО
	__________________________

(расшифровка подписи, дата)

	
	

	_________________________________

(подпись)


	Декан __________________________

(расшифровка подписи, дата)

	_________________________________

(подпись)


	_________________________________

(должность, расшифровка подписи, дата)


Приложение 2

Отчет о реализации проекта

	1.

	Наименование проекта

	
	2.

	Номинация Конкурса

	
	3.

	Инициаторы (организаторы) Проекта

	Указать перечень фактически участвовавших в реализации проекта лиц из числа организаторов, включая руководителя


	4.

	Итоги и результаты проекта

	Указать основные итоги и результаты с позиции поставленной цели проекта, задач и соответствия критериям, перечисленным п.11.1 Положения


	5.

	Фактический период реализации проекта

	Указать начальную и конечную даты


	6.

	Количество участников Проекта (общее и по типам)

	Указать общее количество и по типам (НПР, сотрудники, студенты, абитуриенты и т.д)


	6. 

	Отклонения итоговых результатов от плановых

	Указать плановые (п.11 конкурсной заявки) и фактические значения показателей и разницу по каждому показателю


	7.

	Причины отклонений

	Указать по каждому отклонению


	8.

	Партнерские организации/частные лица, участвовавшие в Проекте

	
	9.

	Фактическая стоимость проекта

	Указать фактическую полную стоимость, а также при наличии сумму и источник софинансирования

Указать причины отклонения (в случае отклонения от плановой стоимости проекта)

	10.

	Перспективы развития Проекта

	
	11.

	Отзывы, предложения, рекомендации

	
	12.

	Дополнительная информация

	

	

	Приложения

	Программа мероприятий (при наличии)

Фото- , видеоматериалы, ссылки (при наличии)

Тексты выступлений, отчеты, статьи и др. (при наличии)



	_________________________________

(подпись руководителя проекта)

СОГЛАСОВАНО
	__________________________

(расшифровка подписи, дата)

	
	

	_________________________________

(подпись)


	Декан __________________________

(расшифровка подписи, дата)

	_________________________________

(подпись
	_________________________________

(должность, расшифровка подписи, дата)
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